Zarzadzenie Nr 13/2013
Burmistrza Dobiegniewa
z dnia 17.05.2013 roku

w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 EURO w Urzedzie Miejskim
w Dobiegniewie dla projektu realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.), oraz art. 4 ust. 8 i art. 18 ust. 11 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej réwnowartosci kwoty 14.000 EURO w Urzedzie Miejskim w Dobiegniewie
dla projektu realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2007-2013” w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Komunalno-Gospodarczego oraz
Kierownikowi Referatu Funduszy Europejskich, Promocji i Wspotpracy Zagranicznej Urzedu
Miejskiego w Dobiegniewie.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2012 Burmistrza Dobiegniewa z dnia 26.11.2012 roku.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




1.

2.

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 13/2013
Burmistrza Dobiegniewa

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14.000 EURO W URZEDZIE MIEJSKIM W DOBIEGNIEWIE
DLA PROJEKTU REALIZOWANEGO W RAMACH PROGRAMU
OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA I SRODOWISKO 2007-2013

§1

Podstawa prawna

Art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
ze zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U,
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.);

§2

Zakres regulacji

. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku lub w skali

projektu rownowartosci kwoty 14.000 euro, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur
okreslonych w niniejszym regulaminie, z pominieciem poszczegdlnych trybéw
wymienionych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia w sposob szczegOlowy nalezy przestrzegaé
przepisow rozdziatu 2 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
- art. 32, art. 33 oraz art. 34.

Podstawg przeliczenia wartosci zamowien jest kazdorazowo aktualne Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publicznych.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towar6éw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.

Nie mozna w celu uniknigcia przeprowadzenia przetargu dzieli¢ zaméwienia na czescei lub
zanizac jego wartosci. Za dzielenie zamowienia na czesci w celu uniknigcia przeprowadzenia
przetargu uwaza si¢ w szczegOlnosci udzielanie bez przetargu zamoéwien tozsamych
rodzajowo, ktére wspllnie przekraczajg kwote 14 tys. euro. Za zamdwienia tozsame
rodzajowo nalezy rozumie¢ zamowienia stuzace osiggnieciu tego samego celu i takich ktore
jest w stanie wykona¢ ten sam wykonawca.

§3
Zasady ogélne

Przeprowadzajac rozeznanie rynku nalezy w szczegdlnosci przestrzegaé ponizszych zasad:

a)

b)

c)

d)

jawnosci - rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o zamdéwieniu w co najmniej jednej
z form: w prasie lub na stronie internetowej w zaleznosci od wartosci i rodzaju zaméwienia.
Dodatkowo ogloszenie winno by¢ zamieszczone na tablicy ogtoszen w siedzibie urzedu;
niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia -w szczegélnoscei rozumianego jako
zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowa¢ konkretnych wykonawcow
oraz w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia - obligatoryjnego dopuszczenia rozwigzan rownowaznych;

rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich -
w szczegolnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje
wzgledem wykonawcow z innych panstw cztonkowskich:

wzajemnego uznawania dyplomow, $wiadectw i innych dokumentow potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;



e) odpowiednich terminéw - w szczegolnosci rozumianej jako wyznaczenie na sktadanie ofert
termindw umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie si¢ z przedmiotem zamdwienia,
przygotowanie i ztozenie oferty;

f) przejrzystego i obiektywnego podejscia.

§4

Procedury udzielania zaméwienia publicznego ponizej kwoty 14.000 euro

1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sa w ukladzie:
a) dla zaméwien o réwnowarto$ci ponizej 2.000 zl (netto) oraz uméw z zakresu prawa
pracy - nie stosuje si¢ procedury,
b) dla zamowien o réwnowartosci powyzej 2.000 zt (netto) — stosuje si¢ procedurg.
2. Obowiazkiem kierownika referatu lub osob realizujagcych zamoéwienie jest bezstronne,
obiektywne, staranne i zgodne z obowigzujacymi przepisami rozeznanie, oszacowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
3. Dopuszcza sig nastgpujgce sposoby przeprowadzenia postepowania:
I). przez skierowanie zapytania ofertowego do takiej liczby wykonawcow swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewni
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty - minimum 3 wykonawcow, z tym ze:
a) rozpoznanie cenowe moze byé przeprowadzone w formie pisemnej, faxem lub droga
elektroniczna,
- nalezy uzyska¢ minimum 2 wazne oferty;
II). dodatkowo zamieszcza si¢ ogloszenie o zamowieniu na stronie internetowej Gminy
Dobiegniew — www.dobiegniew.pl i w miejscu publicznie dostepnym: w siedzibie Urzedu
Gminy Dobiegniew (tablica ogloszen) — zawierajace nastepujace informacje:
a) nazwe i adres zamawiajgcego,
b) nazwg referatu prowadzacego postepowanie,
¢) opis przedmiotu zamoéwienia, jego wielko$¢ lub zakres, z podaniem informacji
o mozliwosci sktadania ofert czesciowych,
d) termin realizacji zamowienia,
e) kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej,
f) miejsce i termin skladania ofert (data),
g) informacje o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE lub zamiarze ubiegania sie
o dofinansowanie.
IlI). Tres¢ zapytania ofertowego przekazywanego potencjalnym Wykonawcom oraz
publikowanego na stronie internetowej powinna by¢ jednakowa, a takze publikowana i rozestana
tego samego dnia.
4. Przed wszczgciem postepowania kierownicy referatéw wystepuja do Burmistrza Dobiegniewa
z wnioskiem o wszczgcie postgpowania publicznego o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci
14.000 euro, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
5. Kierownik referatu, realizujacy zaméwienie sporzadza ,,Dokumentacje z przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 14.000
euro, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
6. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte, na
podstawie: ,Dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia
o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci 14.000 euro”.
7. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego, z wykonawca, sporzadzana jest w formie
pisemne;.
8. Za realizacje w/w zamowien odpowiada kierownik referatu realizujacego zaméwienie.
9. Cala dokumentacja z postgpowania o zamowienie publiczne przechowywana jest w referacie
realizujgcym zamowienie przez okres co najmniej 3 lat od daty zamkniecia POIIS.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosé 14.000 euro

w Urzgdzie Miejskim w Dobiegniewie dla projektu realizowanego

w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

..................................................... Dobiegniew, dnia .......................
referat wnioskujacy
0 przeprowadzenie postepowania
Z0ak SPTAWY:. wiviscisersssssssisnensonsrersonssrnneneosones
BURMISTRZ
DOBIEGNIEWA

WNIOSEK

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

(szczegotowy opis zamoOwienia)

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia zostata ustalona na kwote netto .................... PLN

3. Pozycja w planie rzeczowo-finansowym: Dziat ............. Rozdziat ..................... I
3a. Zarezerwowane Srodki na finansowanie zamdéwienia W WySOKOSCI «.....veveveeereeerseeereenn, zt.
4. Termin wykonania ZamOWICNIA: .........oovueueveveircceceeeeeeeeeeee et
S. Proponowana forma i sposob Wynagrodzenia: ................co.eeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,

6. Informacja o dofinansowaniu projektu ze $rodkéw UE lub zamiarze ubiegania sie
O AOFINANSOWANIE. ...ttt ettt ettt e et e e e e s e s e s e e e e e e e e eseeeseesens

7. Os0by ProwadzZgce SPIAWE: .......uiet ittt e e e e e
" Kierownik komorki organizacyjnej
Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia Srodkow finansowych: ...........ccooooveveeeevcesenn.
Skarbnik Gminy
ZATWIERDZAM DO WSZCZECIA POSTEPOWANIA: oo,

Burmistrz Dobiegniewa



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych

0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosé 14.000 euro

w Urzedzie Miejskim w Dobiegniewie dla projektu realizowanego

w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

Znak Sprawy: ...................

DOKUMENTACJA Z PRZEPROWADZQNEGO
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci 14.000 euro

Zgodnie z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwieni publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 ze zmianami) ustawy nie stosuje sie.

1. Nazwa zamowienia:

.......................................................................................................................................................

ktore jest dostawg / ustuga / robotg budowlana*).

Przedmiot ZamOWIENIA: .........couiueiieieiceceeee oo
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi netto ..........ooeozl = oo euro
Wartos¢ w euro zostata przeliczona wg sredniego kursu zlotego ............ zt w stosunku do euro

stanowigcego podstaw: rzeliczania wartosci zaméwiei publicznych, zgodnie z 1
acego p ¢ p p Ye g

Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia ..................coovveio..
'Uwaga: wstawi¢ obowiazujace rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw.

3. Przeprowadzono postgpowanie:
Zapytanie ofertowe w formie (faxu/droga elektroniczng /pisemnie)* rozestano/dostarczono
wdniu ............. do Wykonawcow:

Nazwa i adres Wykonawcy Nr faxu lub e-mail

0[N [ = |
Dbt

Ogloszenie 0 zamowieniu umieszczono w dniut ............ooevvveeveeevnn. I.
- 112 SITONIE INETNETOWE] . ....euu ittt et

4. Do dnia .......cccuerueunun.. r. wplynely oferty:

Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto

W[ | = |
o it L

5. Termin wykonania zamOWIeniaz ..................c..o.ooooooeeoooooeroeeoooo o

6. Forma i spos6b wynagrodzenia: .....................o.cocoooooommeeooioooooe



podpis kierownika referatu

Dobiegniew, dnia ........................ r. Zatwierdzam:

podpis Burmistrza Dobiegniewa

niepotrzebne skresli¢*)



