URZAD MIEJSKI W DOBIEGNIEWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

DS. INWESTYCJI I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(nazwa stanowiska pracy)
I.  Wymagania niezb¢dne:
a) posiadanie obywatelstwa polskiego
b) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pemni praw publicznvch
¢) wyksztalcenie wyzsze - kierunek budownictwo lub administracja
d) niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyélnie Scigane z oskarzenia publicznego lub umyséine
przestepstwo skarbowe
€) conajmniej 5 - letni staz pracy w administracji publicznej
1} posiadanie nieposzlakowanej opinii
2. Wymagania dodatkowe
a) umiejetnosé pracy w zespole
b) kreatywnos¢ i wysoka kultura osobista
¢) dyspozycyjnosé
d) znajomosc regulacji prawnych z zakresu samorzadu terytorialnego. ustawy Prawo zamowien
publicznych. ustawy Prawo budowlane oraz Kodeksu postepowania administracyjnego
3 Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) Opracowywanie planow rzeczowych i finansowych w zakresie prowadzonych inwestycji gminnych.
b)  Przygotowywanie dokumentacji technicznych dla inwestycji gminnych.
¢)  Prowadzenie inwestycji realizowanych przez gmine.
d)  Sprawdzanie i weryfikacja projektow inwestycyjnych.
¢)  Koordynacja i nadzor nad realizowanymi inwestycjami.
f)  Podejmowanie dzialan zapewniajacych wladciwa obsluge techniczna i dokumentacyijna inwestycji.
2)  Wspolpraca z osobami uczestniczacymi w procesie inwestyeyjnym.,
h)  Dokonywanie odbioréw wykonanych robot.
i) Przekazanic inwestveji do uzytkowania.
i) Rozliczanie rzeczowe i finansowe wykonanych inwestycji.
k) Prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem zamowien publicznych w trybie stosowania ustaw
Prawo zamowien publicznych.
1) Przygotowanie dokumentacji niezbednej do prac komisji przetargowe;.
m) Udzielanie wyjasnien w zakresie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
n)  Wydawanie w ramach konkretnego postepowania specytikacji, dokumentacji przetargowej.
0)  Prowadzenie dokumentacji postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresic
prowadzonych inwestycji
p)  Prowadzenie rejestrow postgpowan o zamowienia publiczne.
q)  Sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zamowien publicznych oraz prowadzonych spraw.
r) Sporzadzanic rocznych planow dochodow i wydatkow do planowanego budzetu gminy na dany rok
budzetowy. wynikajace z prowadzonych spraw,
4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) praca w pelnym wymiarze czasu pracy
b) zatrudnienie w ramach umowy o prace
¢) praca przy komputerze o charakterze administracyjno - biurowym
d) praca czesciowo w terenie
5. W miesigeu poprzedzajycym date upublicznienia ogloszenia o naborze Urzad osiggnal wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych okre§lony w ustawie o rehabilitacji spolecznej i zawodowej oraz
ratrudnieniu os6b niepelnosprawnych, tj. powyzej 6%.
6.  Wymagane dokumenty:
a)  zyciorys (CV)
b) list motywacyjny
¢)  kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztaleenie ( dyplom lub zaswiadczenie potwierdzajace
wyksztalcenie)
d) podpisane pisemne o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
0 Korzystaniu z pefni praw publicznych



¢) podpisane pisemne oswiadczenie o niekaralnosci ( w przypadku zatrudnienia. kandydat zobowiazany
zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego)

) kserokopia dokumentow poswiadczajacych wymagany staz pracy ( $wiadectwa pracy, zaswiadczenia)

g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

W przypadku zatrudnienia. kandydat zostanie zobowiazany do przedlozenia do wgladu pracodawcy

oryginalow przedstawionych dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zaklejonej kopercie nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Migjskiego w
Dobiegniewie pokoj nr 15 ul. Dembowskiego 2 z dopiskiem : Dotyczy naboru na stanowisko ds. inwestycji i
zaméwiei publicznych w terminie do dnia 29.01.2018r. do godz.. 15,

Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu Migjskiego w Dobiegniewie po wyzej okreslonym terminie nie beda

rozpatrywane Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaci
Publicznej (www.bip.dobicgniew.pl) oraz na tablicy informacyjnej w budynku Urzedu Migjskicgo w
Dobiegniewie przy ul. Dembowskiego 2.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyiny. szczegolowe CV ( z uwzglednieniem dokladnego
przebiegu Kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula : Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb zwiazanych z realizacja procesu rekrutacyjnego
zgodnic z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. 7 2016r. poz.
922 ) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity Dz.U. 2z 2016r
poz. 902 z poz. zm. ).




